
 

まちの先生講座 講座企画書 

講師名  安藤 正弘                            

 

講師紹介（自己紹介） 

 ワープロ・パソコンの指導を２９年間行ってきました。                            

 入間市立公民館、一般企業、個人宅にて指導中。                            

 

講座名  ワード・エクセル・インターネット 初歩の実技講座                              

 

ＰＲポイント 

パソコンの基礎である Word、Excel、インターネットの基本実技を講師

自身作成のカラーテキストと、CD-ROM に保存したイラスト集を使って学

んで頂きます。 

講座内容 

【１コマ目】 

Word を使って、基礎的な文書を作成します。さらに、別添の CD-ROM からイラ

ストを貼りつけて楽しい作品に仕上げます。 

【２コマ目】 

Excel を使って表計算の基礎を学びます。元データ表からグラフを作成し、

CD-ROM からイラストを貼りつけて楽しい作品に仕上げます。 

【３コマ目】 

ご自分のパソコンで、ご自宅に居ながら、入間市のお天気が分かるように、気

象庁の Tenki.jp さらにウェブニュース社の情報も取り込んで楽しく学びます。 

持参いただくもの 

Windows7・8・8.1・10 のいずれかの、動作確認済みで、無線 LAN でインターネ

ットに接続できるパソコンをご持参ください。 

使用教材 

講師作成のカラー印刷オリジナルテキスト、文書作成に用いるイラストを納め

た CD-ROM を用意します。 

 

写真掲載 

スペース 


