
 

まちの先生講座 講座企画書 

講師名  佐藤 享     

 

講師紹介（自己紹介） 

 パソコン関係の講師を 15 年しておりました。まちの先生  

 講座では昨年はプログラミング講座を行いました。    

 

講座名  初心者のためのパワーポイント２０１９     

 

ＰＲポイント（受講を希望する方に分かりやすくご記入ください） 

表や画像が入ったプレゼンテーションソフトのパワーポイントの基本的

な作り方を 3回にわたって学びます。 

テキストは市販のものを使用し、講座後でも使用できます。 

講座内容（教えていただく内容、スケジュール等 具体的にお書きください） 

【１回目】 

PowerPoint の基礎知識 

PowerPoint の概要、PowerPoint の画面構成他 

プレゼンテーションの作成 

PowerPoint の概要について学びます 

【２回目】 

表の作成 

表を作成する 

画像や図形の挿入 

【３回目】 

スライドショーの実行 

作成したスライドショーを実行します。 

3 回で学んだ内容の復習（総合問題を行います） 

受講者に持参してもらう物 

Windows2019（PowerPoint が入ったもの）ノートパソコン。 

筆記用具 

その他（使用する教材など） 

テキストは「初心者のための PowerPoint２０１９」を使用します。 

（出版社エフ・オーエム株式会社） 

 

スペース 


